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                                                       АДМИНИСТРАЦИЯ

    

         ТУПИКОВСКОГО    СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

                      ХОЛМ-ЖИРКОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	


     
                                                 РАСПОРЯЖЕНИЕ              
от 06 мая 2024 года                                     № 20
   
Об утверждении инструкций о мерах
 пожарной безопасности в здании и помещениях
 Администрации Тупиковского сельского поселения
Холм-Жирковского района Смоленской области

в д.Печатники
          На основании представления прокуратуры Холм-Жирковского района Смоленской области от 27.04.2024г. № 01-02-24 «Об устранении нарушений законодательства о пожарной безопасности», Постановления Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», в целях обеспечения пожарной безопасности на территории, в здании и помещениях Администрации Тупиковского сельского поселения  в д.Печатники и выполнения требований нормативных актов в области пожарной безопасности:
       1. Утвердить следующие инструкции:

       1.1.Инструкция о мерах пожарной безопасности (приложение № 1).

       1.2. Инструкция о мерах пожарной безопасности в здании и помещении Администрации Тупиковского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области в д.Печатники (приложение № 2).

       1.3. Инструкция о порядке совместных действий Администрации и пожарной охраны при ликвидации пожаров (приложение № 3).

       1.4. Порядок действий сотрудников при возникновении пожара в здании Администрации Тупиковского сельского поселения в д.Печатники (приложение № 4).

       2. Ответственному за пожарную безопасность специалисту Тупиковского сельского поселения Кабановой Н.Ю.  ознакомить сотрудников Администрации с утверждёнными инструкциями, порядком действий сотрудников в случае возникновения пожара под роспись.
      3. Распоряжение Администрации Тупиковского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области от 21.04.2022г. № 10 «Об утверждении инструкций о мерах пожарной безопасности в здании и помещениях Администрации Тупиковского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области в д.Печатники» считать утратившим силу.
 4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава муниципального образования
Тупиковского сельского поселения

Холм-Жирковского района

Смоленской области                                                   М.В.Козел
Приложение № 1к

 распоряжению Администрации 

Тупиковского сельского поселения

Холм-Жирковского района

 Смоленской области

от 06.05.2024г. № 20
                                                                                                                          
Инструкция о мерах пожарной безопасности
1. Общие положения

  1.1. Настоящая Инструкция устанавливает общие требования пожарной безопасности на территории, в зданиях, сооружениях и помещениях Администрации Тупиковского сельского поселения и является обязательной для исполнения всеми должностными и физическими лицами.
Нарушение (невыполнение, ненадлежащее выполнение или уклонение от выполнения) требований пожарной безопасности влечет уголовную, административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
  1.2. При обеспечении пожарной безопасности наряду с настоящей Инструкцией следует также руководствоваться Постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 N 390 "О противопожарном режиме" (вместе с "Правилами противопожарного режима в Российской Федерации"), стандартами, строительными нормами и правилами, нормами технологического проектирования и другими утвержденными в установленном порядке нормативными документами, регламентирующими требования пожарной безопасности.
  1.3. На территории, в зданиях и сооружениях Администрации должна быть обеспечена безопасность людей при пожаре. Это обеспечивается комплексом инженерно-технических мероприятий и выполнением всеми работниками Администрации требований пожарной безопасности.
  1.4. Все работники Администрации должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном в Администрации.
Обучение лиц мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа.
Порядок и сроки проведения противопожарного инструктажа определяются руководителем организации но не реже одного раза в год. Обучение мерам пожарной безопасности осуществляется в соответствии с нормативными документами по пожарной безопасности (Приказ МЧС РФ от 12.12.2007 № 645 "Об утверждении Норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций". Зарегистрировано в Минюсте РФ 21.01.2008 N 10938.);
Противопожарный инструктаж проводится ответственным по пожарной безопасности.
При проведении противопожарного инструктажа следует учитывать специфику деятельности организации.

Противопожарный инструктаж проводится (вводный и первичный):
со всеми работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы в профессии (должности);
с иными категориями работников (граждан) по решению руководителя.
Вводный противопожарный инструктаж в организации проводится руководителем организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации.
Руководители, специалисты и работники организаций, ответственные за пожарную безопасность, обучаются пожарно-техническому минимуму в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре.
Обучение пожарно-техническому минимуму по разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам, с отрывом от производства проходят:
- руководители или лица, исполняющие их обязанности;
- сотрудники организации;

- ответственные за пожарную безопасность организаций и проведение противопожарного инструктажа;
- руководители первичных организаций добровольной пожарной охраны;
- иные категории сотрудников по решению руководителя организации.

1.5. Лица виновные в нарушении правил пожарной безопасности в зависимости от характера нарушений и последствий несут ответственность в соответствии с действующим законодательством и правилами внутреннего распорядка.
2. Требования пожарной безопасности к территории, зданиям, сооружениям, помещениям

2.1. Содержание территории:

2.1.1. Запрещается использовать противопожарные разрывы между зданиями и сооружениями под складирование материалов и оборудования, для стоянки транспорта и строительства (установки) зданий и сооружений.
2.1.2. Дороги, проезды и подъезды к зданиям и сооружениям, наружным пожарным лестницам  должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда.
О закрытии дорог и проездов для их ремонта или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо немедленно сообщать в подразделения пожарной охраны.
На период закрытия дорог в соответствующих местах должны быть установлены указатели направления объезда или устроены переезды через ремонтируемые участки и подъезды к водоисточникам.

  2.1.3. Запрещается располагать временные строения и оборудование на территории Администрации Тупиковского сельского поселения без согласования с владельцем здания. 

  2.1.4. Курение на территории Администрации Тупиковского сельского поселения запрещено. Места для курения должны быть обозначены знаками «Место для курения».
  2.1.5. Запрещается  сжигание отходов и мусора на территории Администрации Тупиковского сельского поселения.
  2.1.6. У  пожарных водоемов, а также по направлению движения к ним должны быть установлены соответствующие указатели. На них должны быть четко нанесены цифры, указывающие расстояния до водоисточника.
  2.1.7. Монтаж и эксплуатация электроустановок и электротехнических изделий должно осуществляться в соответствии с требованиями нормативных документов по пожарной безопасности, в том числе Правил устройства электроустановок (ПУЭ), Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПЭЭП), Правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей (ПТБ).
  2.1.8. Эксплуатация систем отопления, вентиляции и кондиционирования воздуха должна осуществляться в соответствии с техническими документами завода изготовителя и требований нормативных документов.
  2.1.9. Ремонт и техническое обслуживание электроустановок и электротехнических изделий, систем отопления, вентиляции и кондиционирования воздуха, установок и систем автоматической противопожарной защиты проводится только специально обученным персоналом, имеющих специально оформленный допуск.
  2.1.10. Проведение временных огневых и других пожароопасных работ в Администрации Тупиковского сельского поселения осуществляется на основании Инструкции о мерах пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ.
  2.1.11. На период устойчивой сухой, жаркой и ветреной погоды, а также при введении особого противопожарного режима на территориях администрации осуществляются следующие мероприятия
  а) введение запрета на разведение костров, проведение пожароопасных работ на определенных участках, на топку печей, кухонных очагов и котельных установок;
  б) организация патрулирования добровольными пожарными и (или) гражданами Российской Федерации;
в) подготовка для возможного использования в тушении пожаров имеющейся водовозной и землеройной техники;
  г) проведение соответствующей разъяснительной работы с работниками администрации о мерах пожарной безопасности и действиях при пожаре.
  2.1.12. Руководитель организации обеспечивает своевременную очистку объектов от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев и сухой травы.
Не допускается сжигать отходы и тару в местах, находящихся на расстоянии менее 50 метров от объектов

  2.2. Содержание зданий, сооружений, помещений

  2.2.1. Для всех производственных и складских помещений должна быть определена категория взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс зоны по правилам устройства электроустановок, которые обозначаются на дверях помещений.
  2.2.2. Руководитель организации и лицо ответственные за пожарную безопасность на объекте обеспечивают исправное состояние систем и средств противопожарной защиты объекта (автоматических установок пожаротушения и сигнализации, установок систем противодымной защиты, системы оповещения людей о пожаре, средств пожарной сигнализации, систем противопожарного водоснабжения, противопожарных дверей, противопожарных и дымовых клапанов, защитных устройств в противопожарных преградах). При монтаже, ремонте и обслуживании средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений должны соблюдаться проектные решения, требования нормативных документов по пожарной безопасности и (или) специальных технических условий.
На объекте должна храниться исполнительная документация на установки и системы противопожарной защиты объекта.
Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств).
Руководитель организации и лицо ответственные за пожарную безопасность на объекте обеспечивают исправное состояние пожарных водоемов, их утепление и очистку от снега и льда в зимнее время, доступность подъезда пожарной техники к пожарным водоемам в любое время года.
Руководитель организации обеспечивает в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом технической документации заводов-изготовителей, и сроками выполнения ремонтных работ проведение регламентных работ по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту систем противопожарной защиты зданий и сооружений (автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, систем оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией).
В период выполнения работ по техническому обслуживанию или ремонту, связанных с отключением систем противопожарной защиты или их элементов руководитель организации принимает необходимые меры по защите объектов от пожаров.

  2.2.3. Во всех помещениях Администрации должны быть вывешены инструкции о мерах пожарной безопасности, таблички с указанием ответственного лица за обеспечение пожарной безопасности и номера телефона пожарной охраны.
  2.2.4. Все помещения Администрации должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения согласно норм положенности и оборудованы знаками пожарной безопасности в соответствии с требованиями НПБ 160 «Цвета сигнальные. Знаки пожарной безопасности. Виды, размеры, общие технические требования».
Руководителем организации, на объекте которой возник пожар, обеспечивается доступ пожарным подразделениям в закрытые помещения для целей локализации и тушения пожара.

  2.2.5. Руководитель организации обеспечивает объект огнетушителями по нормам согласно приложениям N 1 и 2 Правил противопожарного режима в Российской Федерации.
Первичные средства пожаротушения должны иметь соответствующие сертификаты.

  2.2.6. В зданиях, сооружениях, помещениях Администрации ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
- курение на территории и в помещениях не в специально отведенных для этого местах;
- хранить и применять на чердаках легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы, кроме случаев, предусмотренных иными нормативными документами по пожарной безопасности;
- использовать чердаки и другие помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;

- снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из коридоров и лестничных клеток, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;
- производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим системам обеспечения пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, стационарной автоматической установки пожаротушения, системы дымоудаления, системы оповещения и управления эвакуацией);
- загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери, люки, переходы и выходы на наружные эвакуационные лестницы;
- проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;
- устраивать в производственных и складских помещениях зданий (кроме зданий V степени огнестойкости) антресоли, конторки и другие встроенные помещения из горючих материалов и листового металла;
  2.2.6.1. При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей в помещениях Администрации ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
- применять пиротехнические изделия, дуговые прожекторы и свечи;
- украшать елку марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;;
- уменьшать ширину проходов между стульями и устанавливать в проходах дополнительны стулья и др.;
- допускать нарушения установленных норм заполнения помещений людьми.
2.2.6.2. При эксплуатации электрооборудования в зданиях и помещениях Администрации ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
- оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации;
- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
- пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;
- пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;
- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
- оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;
- размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;
- использовать временную электропроводку, а также удлинители для питания электроприборов, не предназначенных для проведения аварийных и других временных работ.
  2.2.6.3. В зданиях и помещениях Администрации ЗАПРЕЩАЕТСЯ эксплуатировать керосиновые фонари и настольные керосиновые лампы для освещения помещений в условиях, связанных с их опрокидыванием.
2.2.6.4. При эксплуатации печей и других отопительные приборы в зданиях и помещениях Администрации ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

- эксплуатировать печи и другие отопительные приборы без противопожарных разделок (отступок) от горючих конструкций, предтопочных листов, изготовленных из негорючего материала размером не менее 0,5 x 0,7 метра (на деревянном или другом полу из горючих материалов), а также при наличии прогаров и повреждений в разделках (отступках) и предтопочных листах;
- оставлять без присмотра печи, которые топятся, а также поручать надзор за ними детям;
- располагать топливо, другие горючие вещества и материалы на предтопочном листе;
- применять для розжига печей бензин, керосин, дизельное топливо и другие легковоспламеняющиеся и горючие жидкости;
- топить углем, коксом и газом печи, не предназначенные для этих видов топлива;
- производить топку печей во время проведения в помещениях собраний и других массовых мероприятий;
- использовать вентиляционные и газовые каналы в качестве дымоходов;
- перекаливать печи.

  2.2.6.5. При эксплуатации других теплопроизводящих установок в зданиях и помещениях Администрации ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
- допускать к работе лиц, не прошедших специального обучения и не получивших соответствующих квалификационных удостоверений;
  3. Обязанности ответственных лиц за пожарную безопасность

   3.1. Руководители структурных подразделений и лица, ответственные за пожарную безопасность, ОБЯЗАНЫ:
3.1.1. обеспечить соблюдение противопожарного режима и требований настоящей инструкции о мерах пожарной безопасности;
3.1.2. знать характеристики пожарной опасности применяемого оборудования;
3.1.3. проводить периодические осмотры служебных помещений с целью контроля за содержанием путей эвакуации, первичных средств пожаротушения и т.д. и принимать незамедлительные меры по устранению выявленных нарушений противопожарного режима;
3.1.4. проводить первичные инструктажи на рабочем месте перед началом производственной деятельности со всеми принятыми на работу;
3.1.5. следить за тем, чтобы после окончания работы производилась уборка рабочих мест, отключались электропотребители, за исключением дежурного освещения и электроустановок, которые по условиям технологических процессов должны работать круглосуточно;
3.1.6. обеспечить исправное содержание и постоянную готовность к действию средств противопожарной защиты, пожарной сигнализации и связи;
3.1.7. не допускать проведение работ с применением открытого огня, электросварочных и других работ в непредусмотренных для этой цели местах без письменного разрешения руководства Администрации;
3.1.8. знать правила содержания и применения, имеющихся в Администрации первичных средств пожаротушения и обеспечить их постоянную готовность.

4. Порядок действий при пожаре

4.1. Каждый работник Администрации при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) ОБЯЗАН:
4.1.1. незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию),поставить в известность руководителя предприятия;
4.1.2. принять по возможности меры по эвакуации людей, автомобилей и материальных ценностей в соответствии с планом эвакуации;
4.1.3. по возможности отключить электроэнергию и приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения.
4.2. Руководитель Администрации (другое должностное лицо), прибывший к месту пожара, ОБЯЗАН:
4.2.1. продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану (и поставить в известность вышестоящее руководство);
4.2.2. в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;
4.2.3. проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещение людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);
4.2.4. при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежного с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
4.2.5. прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
4.2.6. удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
4.2.7. осуществлять общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделений пожарной охраны;
4.2.8. обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
4.2.9. одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию автомобилей и защиту материальных ценностей;
4.2.10. организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать им помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
4.2.11. сообщать подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожара и связанными с ним первоочередными аварийно-спасательными работами, необходимые сведения для обеспечения безопасности личного состава;
4.2.12. по прибытии пожарного подразделения проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах материалов, изделий и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара;
4.2.13. организовать привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предотвращением его развития.
                                                                                                                                      Приложение № 2

распоряжению Администрации 

Тупиковского сельского поселения

Холм-Жирковского района

 Смоленской области

от 06.05.2024г. № 20                                                                                                                          
ИНСТРУКЦИЯ 

 о мерах пожарной безопасности в здании и помещениях Администрации Тупиковского сельского поселения Холм-Жирковского района 
Смоленской области в д.Печатники 
1. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности в административных и офисных помещениях (далее помещения) несут лица, назначенные распоряжением по Учреждению. Фамилия, имя, отчество ответственных лиц указываются на табличках, которые размещаются в каждом помещении.

2. Помещения должны быть оборудованы исправными средствами пожаротушения (огнетушителями), согласно норм пожарной безопасности.

3. Каждый работник должен знать и соблюдать требования правил пожарной безопасности и не допускать действий, способствующих возникновению и распространению пожара, уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения.

4. Помещения должны содержаться в постоянной чистоте и систематически очищаться от мусора.

5. Эвакуационные выходы и пути эвакуации (коридоры, проходы, тамбуры) должны содержаться свободными от любого оборудования и предметов, препятствующих движению людей.

6. По окончанию рабочего дня ответственными за пожарную безопасность помещений должен проводиться тщательный противопожарный осмотр с устранением возможных причин и источников возникновения пожара.

7. Количество токоприемников (компьютеров, ксероксов и т.п.) одновременно подключенных к электросети должно соответствовать техническим параметрам электропроводки.

8. В административных и офисных помещениях ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

8.1. курение вне специально отведенных и оборудованных для этой цели мест, обозначенных табличкой «Место курения» или соответствующим разрешающим знаком;
8.2. применение открытого огня, а также проведение сварочных и других огневых работ без специального разрешения руководства Администрации и без соответствующей противопожарной подготовки мест их производства;
8.3. хранение и использование легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;
8.4. загромождение подступов к первичным средствам пожаротушения -огнетушителям;
8.5. пользоваться бытовыми нагревательными приборами (электроплитками, электрочайниками, электрокипятильниками и т.п.) без специального разрешения и несгораемых подставок;
8.6. оставление без присмотра находящихся под напряжением потребителей электрического тока (бытовых кондиционеров, обогревателей, вентиляторов и т.п.);
8.7. использование неисправных электророзеток, электропроводок с поврежденной изоляцией, предохранителей кустарного производства («жучков») и электросетей-времянок;
8.8. проводить самостоятельно ремонт токопотребителей, вентиляционных установок и электрооборудования.
9.В случае возникновения пожара НЕОБХОДИМО:
9.1. немедленно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону 01 ,или ПЧ №50 по телефону 2-12-93  указав адрес объекта, что горит, имеется ли опасность для людей, а также свою фамилию и номер телефона, с которого передается сообщение, поставить в известность руководителя организации;
9.2. принять по возможности меры по эвакуации людей и материальных ценностей в соответствии с планом эвакуации;
9.3. по возможности отключить электроэнергию и приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения (огнетушителями);
9.4. организовать встречу прибывающих пожарных подразделений и сообщить им об обстановке на пожаре и принятых мерах;
9.5. покидая помещения, плотно закрыть все окна и двери для предотвращения доступа свежего воздуха в зону горения;
9.6. оказать содействие в эвакуации ценных материалов, документации, оборудования и имущества.

                                         Приложение № 3  
распоряжению Администрации 

Тупиковского сельского поселения

Холм-Жирковского района

 Смоленской области

от 06.05.2024г. № 20                                                                                                                        
ИНСТРУКЦИЯ
о порядке совместных действий администрации и пожарной охраны при ликвидации пожара
1. При возникновении пожара действия администрации, руководителей подразделений, начальника ДПД в первую очередь должны быть направлены на обеспечение безопасности и эвакуации людей.

2. Каждый сотрудник Администрации, обнаруживший пожар или задымление, ОБЯЗАН:
2.1. немедленно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону «01» или в ПЧ №50 телефону 2-12-93, указав точный адрес, что горит, свою фамилию и номер телефона, с которого передается сообщение;
2.2. приступить к тушению пожара имеющимися в административно-бытовом помещении или на рабочем месте средствами пожаротушения (огнетушителями) оповестить руководителя организации о возникновении пожара.

3. Руководитель Администрации (или другое должностное лицо) прибыв к месту пожара, ОБЯЗАН:
3.1. проверить, вызвана ли пожарная охрана;
3.2. возглавить руководство тушением пожара до прибытия пожарных подразделений;
3.3. выделить для встречи пожарных подразделений лицо, хорошо знающее расположение подъездных путей и водоисточников;
3.4. проверить, включено ли в работу оборудование систем противопожарной защиты, имеющихся на объекте;
3.5. удалить из помещения за пределы опасной зоны сотрудников Администрации, не занятых ликвидацией пожара;
3.6. в случае угрозы жизни людей немедленно организовать спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;
3.7. при необходимости вызвать медицинскую, газоспасательную или другие службы;
3.8. прекратить работы, не связанные с мероприятиями по ликвидации пожара;
3.9. при необходимости отключить электроэнергию, производственное оборудование, осуществить мероприятия, способствующие предотвращению распространения пожара;
3.10. обеспечить защиту людей, участвующих в тушении пожара, от возможных обрушений конструкций, поражений электрическим током, отравлений, ожогов;
3.11. одновременно с тушением пожара проводить охлаждение конструктивных элементов помещений, которым угрожает опасность от воздействия высоких температур.

4. По прибытии на пожар пожарных подразделений сотрудник Администрации, руководящий тушением пожара, обязан сообщить начальнику пожарной охраны необходимые сведения об очаге пожара, мерах, принятых для его ликвидации, а также о наличии в помещении людей, занятых тушением пожара и эвакуацией материальных ценностей.

5. В зависимости от обстановки на пожаре и количества подразделений, работающих на тушении, руководитель тушения пожара (старший начальник прибывших пожарных подразделений) организует штаб пожаротушения. В состав штаба входит представитель администрации и командир ДПД.

6. Представитель Администрации в штабе пожаротушения ДОЛЖЕН:
6.1. консультировать руководителя тушения пожара по специфическим особенностям объекта (планировка, наличие и места применения или хранения ядовитых, легковоспламеняющихся веществ, газов, установок под высоким напряжением, дорогостоящего оборудования и т.п.);
6.2. обеспечить, по требованию, штаб пожаротушения рабочей силой и инженерно-техническим персоналом для выполнения работ, связанных с тушением пожара и эвакуацией имущества;
6.3. организовать по указанию руководителя тушения пожара отключение или переключение различных коммуникаций;
6.4. корректировать действия инженерно-технического персонала при выполнении работ, связанных с тушением пожара.

7. По каждому происшествию администрация обязана выяснить обстоятельства, способствовавшие возникновению и развитию пожара и осуществить необходимые профилактические меры.
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от 06.05.2024г. № 20
Порядок действий сотрудников при возникновении пожара в здании Администрации Тупиковского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области в д.Печатники
	Вид действий
	Ответственный за исполнение

	Обесточивание здания Администрации от подачи электроэнергии внутри помещения
	Руженцева Л.М.

	Звонок в ЕДДС и ПЧ- 50
	Козел М.В.
Руженцева Л.М.

	Вынос ценных документов (трудовые книжки, печати и др.) из здания Администрации
	Козел М.В.

Руженцева Л.М.

	Эвакуация сотрудников и посетителей
	Руженцева Л.М.

	Тушение очагов возгорания первичными средствами пожаротушения
	Козел М.В.

Руженцева Л.М.
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